
国立大学法人東京農工大学債権管理事務取扱要項の一部改正 

現行 改正案 改正理由 

 

別表第1(第4条関係) 

 

別表第1(第4条関係) 
 

債権

の種

類 

債務者又

は事由 
通知義務者 

通知事務

担当者 

通知の

時期 

必要添

付書類 

備

考 

授業

料債

権 

新入生 

地区事務部事務

長(大学院生物シ

ステム応用科学

府にあっては、

小金井地区事務

部生物システム

応用科学府事務

室長) 

担当係長

又は室長 

入学の

日 

在学者

名簿 
  

  在学生 〃 〃 4月1日 〃   

  
留学生区

分変更 
〃 〃 

許可の

あった

とき 

〃   

  

復学、再

入学、転

入学等 

〃 〃 〃 
該当者

名簿 
  

  

退学(懲戒

によるも

の） 

学務課長 学務係長 

命令の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

  除籍 〃 学務係長 〃     

債権

の種

類 

債務者又

は事由 
通知義務者 

通知事務

担当者 

通知の

時期 

必要添

付書類 

備

考 

授業

料債

権 

新入生 

地区事務部事務

長(大学院生物シ

ステム応用科学

府にあっては、

小金井地区事務

部生物システム

応用科学府事務

室長) 

担当係長

又は室長 

入学の

日 

在学者

名簿 
  

  在学生 〃 〃 4月1日 〃   

  
留学生区

分変更 
〃 〃 

許可の

あった

とき 

〃   

  

復学、再

入学、転

入学等 

〃 〃 〃 
該当者

名簿 
  

  

退学(懲戒

によるも

の） 

〃 〃 

命令の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

  除籍 〃 〃 〃     

 



  

休学、卒

業・修了

(学年の途

中で卒

業・修了

した場合) 

退学（懲

戒による

ものを除

く） 

地区事務部事務

長(大学院生物シ

ステム応用科学

府にあっては、

小金井地区事務

部生物システム

応用科学府事務

室長) 

担当係長

又は室長 

許可の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

 長期履

修 
 〃  〃  〃  〃   

免除等 学務課長 
学生支援

係長 
〃 

該当者

名簿 
  

入学

料債

権 

免除・徴

収猶予申

請学部学

生、大学

院生 

学務課長 
学生支援

係長 

申請の

あった

とき 

入学料

免除・

徴収猶

予申請

者名簿 

  

免除・半

額免除許

可、学部

学生、大

学院生 

学務課長 
学生支援

係長 

許可の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

除籍 学務課長 学務係長 

許可の

あった

とき 

 

該当者

名簿 

  

  

休学、卒

業・修了

(学年の途

中で卒

業・修了

した場合) 

退学（懲

戒による

ものを除

く） 

〃 〃 

許可の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

 長期履

修 
 〃  〃  〃  〃   

免除等 学務課長 
学生支援

係長 
〃 

該当者

名簿 
  

入学

料債

権 

免除・徴

収猶予申

請学部学

生、大学

院生 

学務課長 
学生支援

係長 

申請の

あった

とき 

入学料

免除・

徴収猶

予申請

者名簿 

  

免除・半

額免除許

可、学部

学生、大

学院生 

学務課長 
学生支援

係長 

許可の

あった

とき 

該当者

名簿 
  

除籍 

地区事務部事務

長(大学院生物シ

ステム応用科学

担当係長

又は室長 

許可の

あった

とき 

該当者

名簿 
  



 

 

 

 

 

不動

産売

払代

債権 

不動産売

払 
財務課長 

決算総括

係長 

契約し

たとき 

契約書

及び関

係書類 

  

物品

売払

代債

権 

物品売払 

財務課長 

地区事務部会計

室長 

研究支援課長 

決算総括

係長  

契約係長 

総務係長 

〃 〃   

知的

財産

売払

代債

権 

知的財産

売払 
研究支援課長 

担当係長

又は室長

(図書館

支援室長

を除

く。) 

〃 〃   

農場

生産

物売

払代

債権 

農場生産

物売払 

府中地区事務部

附属センター事

務室長 

業務係長 

契約し

たとき

又は額

が確定

したと

き 

契約書

又は請

書 

 

売立通

知書等

の書類 

  

府にあっては、

小金井地区事務

部生物システム

応用科学府事務

室長) 

不動

産売

払代

債権 

不動産売

払 
財務課長 

決算総括

係長 

契約し

たとき 

契約書

及び関

係書類 

  

物品

売払

代債

権 

物品売払 

財務課長 

地区事務部会計

室長 

研究支援課長 

決算総括

係長  

契約係長 

総務係長 

〃 〃   

知的

財産

売払

代債

権 

知的財産

売払 
研究支援課長 

担当係長

又は室長

(図書館

支援室長

を除

く。) 

〃 〃   

農場

生産

物売

払代

債権 

農場生産

物売払 

府中地区事務部

附属センター事

務室長 

業務係長 

契約し

たとき

又は額

が確定

したと

き 

契約書

又は請

書 

 

売立通

知書等

の書類 

  



演習

林生

産物

売払

代債

権 

演習林生

産物売払 
〃 〃 〃 

契約書

又は請

書 

  

文献

複写

料債

権 

文献複写 研究支援課長 総務係長 

契約(承

諾)した

とき 

契約(承

諾)書 
  

職員

宿舎

使用

料債

権 

明渡猶予

承認者、

損害賠償

金軽減承

認者 
財務課長 

決算総括

係長 

明渡申

請又は

損害賠

償金軽

減申請

を承認

したと

き 

承認書

の写 
  

入居者(他

機関職員) 

毎月末

日 

入居者

名簿 
  

貸与承認

者 

貸与承

認した

とき 

承認書

の写 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(楓、欅、

桜、檜

寮） 

学務課長 
学生支援

係長 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  

演習

林生

産物

売払

代債

権 

演習林生

産物売払 
〃 〃 〃 

契約書

又は請

書 

  

文献

複写

料債

権 

文献複写 研究支援課長 総務係長 

契約(承

諾)した

とき 

契約(承

諾)書 
  

職員

宿舎

使用

料債

権 

明渡猶予

承認者、

損害賠償

金軽減承

認者 
財務課長 

決算総括

係長 

明渡申

請又は

損害賠

償金軽

減申請

を承認

したと

き 

承認書

の写 
  

入居者(他

機関職員) 

毎月末

日 

入居者

名簿 
  

貸与承認

者 

貸与承

認した

とき 

承認書

の写 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(楓、欅、

桜、檜

寮） 

学務課長 
学生生活

係長 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  



在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(国際交流

会館留学

生分) 

学務課国際交流

室長 

国際交流

係長 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(国際交流

会館研究

者分) 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

不動

産貸

付料

債権 

不動産の

貸付(新

規) 
財務課長 

地区事務部会計

室長 

決算総括

係長  

会計係長 

許可し

たとき 

許可書

の写 
  

 〃(継

続) 
4月1日 〃   

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(国際交流

会館留学

生分) 

学務課長 
学生生活

係長 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

使用

料債

権 

入寮者 

(国際交流

会館研究

者分) 

許可し

たとき 

在寮者

名簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可し

たとき 

該当者

名簿 
  

不動

産貸

付料

債権 

不動産の

貸付(新

規) 
財務課長 

地区事務部会計

室長 

決算総括

係長  

会計係長 

許可し

たとき 

許可書

の写 
  

 〃(継

続) 
4月1日 〃   



物品

貸付

料債

権 

物品の貸

付 

(新規) 

財務課長 

地区事務部会計

室長 

研究支援課図書

館支援室長 

決算総括

係長  

会計係長 

総務係長 

許可し

たとき 
〃   

 〃(継

続) 
4月1日 〃   

共同

利用

設備

利用

料債

権 

設備の貸

付 

研究支援課長 

各地区事務部会

計室長 

担当係長

又は室長 

許可し

たとき 

利用実

績調書

の写 

  

知的

財産

権貸

付料

債権 

知的財産

の貸付(新

規) 
研究支援課長 

担当係長

又は室長

(図書館

支援室長

を除

く。) 

許可し

たとき 

許可書

の写 
  

 〃(継

続) 
4月1日 〃   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

受託研

究、共同

研究及び

受託事業

等の契約 

課長又は事務長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

契約し

たとき

又は精

算額が

確定し

たとき 

契約書   

受託

研究

私学研修

員、受託
〃 〃 

許可し

たとき

許可書

の写 
  

物品

貸付

料債

権 

物品の貸

付  

(新規) 

財務課長 

地区事務部会計

室長 

研究支援課図書

館支援室長 

決算総括

係長  

会計係長 

総務係長 

許可し

たとき 
〃   

 〃(継

続) 
4月1日 〃   

共同

利用

設備

利用

料債

権 

設備の貸

付 

研究支援課長 

各地区事務部会

計室長 

担当係長

又は室長 

許可し

たとき 

利用実

績調書

の写 

  

知的

財産

権貸

付料

債権 

知的財産

の貸付(新

規) 
研究支援課長 

担当係長

又は室長

(図書館

支援室長

を除

く。) 

許可し

たとき 

許可書

の写 
  

 〃(継

続) 
4月1日 〃   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

受託研

究、共同

研究及び

受託事業

等の契約 

課長又は事務長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

契約し

たとき

又は精

算額が

確定し

たとき 

契約書   

受託

研究

私学研修

員、受託
〃 〃 

許可し

たとき

許可書

の写 
  



等債

権 

受託

事業

等債

権 

研究員等

の受入 

又は精

算額が

確定し

たとき 

補助

金等

債権 

補助金等

の交付 
〃 〃 

交付決

定した

とき又

は精算

額が確

定した

とき 

交付決

定通知

書の写 

  

公開

講座

等講

習料

債権 

公開講座

の受講者 
企画課長 広報係長 

受講を

許可し

たとき 

申込書

の写 
  

動物

診療

債権 

動物医療

センター

の診療・

検査 

府中地区事務部

事務長 

担当係長

又は附属

センター

事務室長 

請求書

の発行

が必要

なとき 

請求書

の写 

治療費

支払確

認書の

写 

  

病理

組織

検査

病理組織

検査の申

込者 

府中地区事務部

会計室長 
担当係長 

請求書

の発行

が必要

なとき 

請求書

作成依

頼連絡

票の写 

  

等債

権 

受託

事業

等債

権 

研究員等

の受入 

又は精

算額が

確定し

たとき 

補助

金等

債権 

補助金等

の交付 
〃 〃 

交付決

定した

とき又

は精算

額が確

定した

とき 

交付決

定通知

書の写 

  

公開

講座

等講

習料

債権 

公開講座

の受講者 
企画課長 広報係長 

受講を

許可し

たとき 

申込書

の写 
  

動物

診療

債権 

動物医療

センター

の診療・

検査 

府中地区事務部

事務長 

担当係長

又は附属

センター

事務室長 

請求書

の発行

が必要

なとき 

請求書

の写  

治療費

支払確

認書の

写 

  

病理

組織

検査

病理組織

検査の申

込者 

府中地区事務部

会計室長 
担当係長 

請求書

の発行

が必要

なとき 

請求書

作成依

頼連絡

票の写 

  



料債

権 

雑益

債権 

上記以外

の雑益 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
  

返納

金債

権 

仮払金、

前払費用

の精算に

伴う返納

金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
 

過払い、

誤払いに

係る返納

金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
  

立替

金債

権 

大学が立

替払いを

した学外

者負担金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

立替金

額計算

書 

  

 

料債

権 

雑益

債権 

上記以外

の雑益 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
  

返納

金債

権 

仮払金、

前払費用

の精算に

伴う返納

金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
 

過払い、

誤払いに

係る返納

金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

発生理

由書 
  

立替

金債

権 

大学が立

替払いを

した学外

者負担金 

各課長又は事務

長 

担当係

長、副課

長又は室

長 

発生し

たとき

又は発

生を知

ったと

き 

立替金

額計算

書 

  

    
附 則（令和元年 12月1日規程第24号） 



この要項は、令和元年 12月1日から施行する。 


